1. Céng nhin twong dwong dao tao nghé Thira pha

THUQC PHAM VI CHUC N
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé

- M s6 TTHC: 1.008921
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay
Truwong hop TTHC thuc hign quy trinh lién thong Uy ban nhan dan tinh
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Budc
thwc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung cdng viéc

Thot gian
thwc hién

Piém tiép nhan ho

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so diy diu: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan
mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

2 2 14 \ A A A r X A Ja z A A Khang
Busc 1 | S° cua SAOV Tu phép - Cén bb tiép nhan + Tmopg hop ho so chua dgt yéu cau: hudng dan to6 chirc, ca nhan bo tinh thoi
Trung tam PVHCC sung ho so theo ding quy dinh gian
tinh - Cé4n bo tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mirc
thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Biém thu phi, ¢ phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so Y5 ngay
- Tham dinh, tham tra danh gia hd so (truong hop yéu cau bd sung
. = | Chuvén via khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so — khong tinh 07 g
Budc 2 rF;rg)nng/ban chuyén | ©huyen vien vao thoi gian giai quyét hd so) ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
N . - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét \
Lanh dao phong 01 ngay

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh




Ban Lanh dao co

Ladnh dao co quan

Budc 3 quan/don vi dl{.’Q’C phan cdng phu | Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét 01 ngay
trach
3 : - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh .
Budc 4 van pho.ng 1 can b van thu 2 . . 1A quyq I , Y% ngay
quan/don vi - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh
Tai UBND tinh
- Chuyén vién bién | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
tap theo doi linh vuc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao Vin |- Xem xét két qua xtr ly, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Budc 5 | UBND tinh phong Lanh dao UBND tinh 08 ngay
- Lanh dao UBND | - Phé duyét két qua giai quyét
tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu
- Cén bo van thu trir hd so theo quy dinh
Tai Sé Tw phap
. Phong/ban chuyén N Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi Diém \
Budc 6 mon Chuyen vien tiép nhan ho so Sé tai Trung tam PVHCC tinh 01 ngay
Piém tiép nhan ho
, s0 S¢ Tu phap - e v A vn Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam \
BUSCT | rrung tam pvHce | AN POUERNhAN oy e tinh) 01 ngay
tinh
Diém tra két qua tap Khong
Bugc 8 | trung (Trung tam Céan bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh) gian




2. Bo nhiém Thira phat lai

- M4 sd TTHC: 1.008922

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 27 ngay 1am viéc (07 ngay 1am viéc d6i véi S& Tu phép, 20 ngay 1am viéc dbi véi UBND tinh)
Trwong hep TTHC theec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh

Bwéc . o Tréach nhiém - R o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thye hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: sé hda hd so, chuyén ho so trén phan mém
Piém tiép nhan hd mot cira va hd so gidy kém theo (néu cd) Khéng
Buoc1 |5 cua So Tu pfiap Can b6 tiép nhan +;Tru:o’ng hc_rp ho so chua dat yéu cau: hudéng dan to chire, ca nhéan bo sung tinh thoi
- Trung tam ho so theo dung quy dinh -
inh . y ‘ . . . ‘ gian
PVHCC tin - Can bo tiep nhan ho so ¢o trach nhiém kieém tra ho so, xac dinh muc thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung
cua Trung tam PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
1 N
Lanh dao phong | Phéan cdng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngfiy
lam viéc
- Tham dinh, thim tra danh gia hd so (trudng hop yéu cau bé sung khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so — khdng tinh vao thoi gian
Bugc2 | Phong/ban giai quyét ho so)
chuyén mon Chuven vién - Pé nghi co quan co quan quan ly cé so dit lidu Iy lich tu phap (Cong an | 04 ngay
y tinh) phéi hop cung cap théng tin Iy lich tu phap d6i véi ngudi xin bd | 1am viéc

nhi¢m Thura phat lai (thoi han 03 ngay lam viéc — thoi gian nay khong tinh
vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh)
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
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- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét L5 ngs
Lanh dao phong . . o _q g ) auy L /2 ngiy
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
~ Lanh dao co quan 1 \
Busc3 | oan Lanh dao col o oo ohan cong | Xem xét két qua xir Iy, giai quyét hd so va phé duyét 72 ngay
quan/don vi ] lam viéc
phu trach
3 : - Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh Y5 nga
Budc 4 van p hoqg 1 can b van thu 2 ! . . X quyw e e , /2 ngiy
quan/don vi - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam vige
Tai UBND tinh
- Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh
- Chuyén vién | - Truong hop can thiét, tién hanh xac minh hodc yéu cau Sé Tu phap, co
bién tap theo ddi | quan, t6 chirc ¢ lién quan xac minh tiéu chuan bd nhiém, thong tin trong
linh vuc h6 so dé nghi bo nhiém (thoi gian xac minh khong qua 45 ngay ké tir ngay
- Lanh dao Van | Chua tich UBND tinh ¢6 van ban dé nghi xac minh — thoi gian xadc minh| 2q ngay
Buoc 5 UBND tinh \ ) kho inh va N ’ A ‘A N ‘ a
phong ong tinh vao thoi gian xem xét, bo nhiém) lam viéc
- Lanh dao UBND | - Xem xét két qua xr 1y, Xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh
tinh dao UBND tinh
- Can bo van thu | - Phé duyét két qua giai quyét
- Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit hd
so theo quy dinh
Tai Sé Tw phap
N A LA WY, ~ 2L A s eas Ao e s Iy: A i A 1 N
Budc 6 Phong/barl Chuyén vién NhAan kf:t qan, ba_o cao Laflh dao, chuy?n ket qua giai quyet toi bieém tiep /2 ngiy
chuyén mén nhan ho so S¢é tai Trung tam PVHCC tinh lam viéc
+ A =X A A ) H A 3 < A 3 A 0 LA 5 A 1 \
Buéc 7 Dlemvtlep nhafl ho Cén bo tiép nhan I?an giao ket qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tdm PVHCC /2 ng_aAy
so S¢ Tu phap - tinh) lam viéc




Trung tam
PVHCC tinh

Budc 8

Diém tra két qua

tap trung (Trung | Can bo tra két qua

tam PVHCC tinh)

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Khong
tinh thoi
gian

3. Mién nhiém Thira phat lai (truomg hep dwge mién nhiém)
- M& s6 TTHC: 1.008923
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc (07 ngay 1am viéc d6i véi So Tu phép, 10 ngay lam viéc dbi véi UBND tinh)
Trwong hep TTHC thec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh

Bwéc ) . Trach nhiém - R . Theot gian
thc hién Pon vi thuc hién thc hién Noi dung cong viéc thyee hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: sé hda ho so, chuyén hd so trén phan mém mét
biém tiép nhan ho ctra va ho so giay kém theo (néu co) Khén
. so clia S& Tw phap - | Can bo tiép | + Truong hop hd so chua dat y8u cau: huéng din té chirc, ca nhan bé sung | J
Budc 1 . R \ ; ) tinh thoi
Trung tdam PVHCC | nhan ho so theo ding quy dinh gian
tinh - Can bo tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mac thu
phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1& phi tap trung
cua Trung tam PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
A A 3 2 b 1 :
Budc 2 PhAong/ban chuyen La{lh dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ng_aAly
mon phong lam viéc
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- Tham dinh, tham tra danh gia ho so (trudong hop yéu cau bo sung khéng

ua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so — khéng tinh vao thoi gian :
Chuyén vien | - > "90, 18 VIEE KEHT IGAYHED TRAN RO S : gran | 04 ngay
giai quyéet ho so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét Yo ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co | quan duoc X . PR .. R Y% ngay
Budc 3 quan/don vi phén ¢ong Xem xét ket qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét lam viéc
phu trach
Budc 4 Van phong co|Can bd van |- Phat hanh, luu triv hd so theo quy dinh 1 ngay
18(¢} . . \ z - 1 . N A
quan/don vi thu - Chuyén ho so va dy thao két qua giai quyet téi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
- Chuyén vién
bién tap theo | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin
ddi linh vuc | phong UBND tinh
- Lanh dao | - Xem xét két qua xtr Iy, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao 10 na?
Budoc5 | UBND tinh Vian phong UBND tinh Iémn\?ia}(/;
£ - 1 (&
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyet '
UBND tinh | - phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trir hd
- Céan b van | so theo quy dinh
thu
Tai Sé Tw phap
, Phong/ban  chuyén ~ .| Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi Diém tiép | Y2 ngay
Budce 6 mén Chuyen vien nhan hd so Sé tai Trung tm PVHCC tinh lam viéc




Piém tiép nhan ho

, so S& Tu phap -|Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung thm PVHCC | Y2 ngay
Buoc 7 A n , R
Trung tam PVHCC | nhan tinh) lam viéc
tinh
Piémtrakétquatap | -, ... . .« Khong
Busc 8 |trung (Trung tam Cj; 0O tra ket | o1 et qua cho t6 chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh) g gian

4. B6 nhiém lai Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008924
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 27 ngay lam viéc (07 ngay 1am viéc d6i véi So Tu phép, 10 ngay 1am viéc dbi véi UBND tinh)
Trwong hep TTHC thec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh

Buwéc . = Trach nhiém n . = Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan hé so theo quy dinh
9 , ‘ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
biém tiep nhan ho | cuava ho so giay keém theo (néu co) w q Khon
. so cia S& Tu phap - | Can bo tiép | + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo sung | g
Budc 1 A n A \ ) tinh thoi
Trung tdm PVHCC | nhan ho so theo dung quy dinh q ‘ ian
tinh - C4n bo tiép nhan hd so ¢ trach nhigm kiém tra hd so, xéc dinh mac thu | 9
phi, 1€ phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang bBiém thu phi, I¢ phi tap trung
cua Trung tdam PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
~ N . 1 >
Laflh dao Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so /2 naay
Phong/ban  chuyén phong : 7 5 PV lam vige
Budc 2 R - Tham dinh, tham tra danh gia ho so (truong hop yéu cau bo sung khéng 5
mon A . TR U Y N X o 04 ngay
Chuyén vién | qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay tiep nhan ho so — khong tinh vao thoi gian 1AM Viec

giai quyét ho so)
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- Pé nghi co quan co quan quan Iy ¢¢ s¢ dit liéu ly lich tw phap (Cong an
tinh) phéi hop cung cap thong tin Iy lich tu phap ddi v6i ngudi xin bo nhiém
lai Thura phét lai (thoi han 03 ngay lam viéc — thoi gian nay khdng tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh)

- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét

Léanh dao | - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 5 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi Xxem xet, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co
. Ban Lanh dao co|quan  duocC ot LAS rvia o IV ia Lo A s A . Y2 ngay
Budce 3 quan/don vi phan cong Xem xeét ket qua xir ly, giai quyet ho so va phé duyét lam viéc
phu trach
Budc 4 Van phong co|Can bd van | - Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh Y2 ngay
quan/don vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét tdi UBND tinh lam viéc
Tai UBND tinh
- Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vin
- Chuven vién phong UBND tinh ‘
A yA - Truong hop can thiét, tién hanh xac minh hodc yéu cau S Tu phap, co quan,
bién tap theo | x ., = 0 A SRR A A X
. 1o to chire c6 1ién quan x4ac minh ti€u chudn bo nhiém, thong tin trong ho so dé
doi Iinh vuc D12 1n .. .. . , N YN .
~ nghi b6 nhi¢ém (thoi gian xac minh khong qua 45 ngay ké tir ngay Chu tich
- Lanh dao R U 1 \
. , < \ UBND tinh c6 van ban dé nghi xac minh — thoi gian xac minh khong tinh vao, 20 ngay
Budc 5 | UBND tinh Van phong o e LA 1A A
~ thoi gian xem xét, bd nhi¢m) lam viéc
- Lanh dao 1 A s o1 a n A Lpe pod ~
. - Xem xét két qua xur ly, Xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh Lanh dao
UBND tinh .
. 1~ | UBND tinh
- Can bd van n ey X . B
thu - Phé duyét ket qua giai quyet o ‘
- Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit ho
so theo quy dinh
Tai Sé Tw phap
. Phong/ban chuyén .. | Nhan két qua; bdo cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi Diém tiép | %2 ngay
Buoc 6 mon Chuyen vién nhan hd so Sé tai Trung tm PVHCC tinh lam viéc




Diém tiép nhan ho

. s0 S¢ Tu phap - Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung tim PVHCC | Y4 ngay
Buoc 7 A N , . .
Trung tam PVHCC nhan tinh) lam viéc
tinh
DPiem tra két qua tap | ~,  ~ .. 1 4 Khong
Bugc 8 | trung (Trung tam Can bougra KEU | Tra Két qua cho t6 chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh) g gian
5. Piang ky tap sw hanh nghé Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008925
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc
Buwéc . n Trach nhiém " R o Thoi gian
thuc hign Pon vi thuc hién thc hign Noi dung cong viéc thuc hign
- Hudng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
Piém tiép nhan hd so mot cira va ho so giay kém theo (néu co) Khéng
Busc1 | i@ SO Tu phap -4 b6 tiép nhan | * Truong hop ho,sor chura dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan bo | o oo
Trung tam PVHCC sung ho so theo diing quy dinh gian
tinh - Can b tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mic
thu phi, I phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh
2 b 1 3
Lanh dao phong | Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so I\/Z ngg}/
Bugc 2 | Phong/ban  chuyén am viec
mon Chuvén vién - Tham dinh, xir Iy hd so 04 ngay
y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so lam vigc
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- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét )
Lanh dao phong . . o _q g , uy L 91 ”g.a}’
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
~ Lanh dao co L .
Budc 3 Ban Lanh. dao co quan duoc phan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét \/znggAy
quan/don vi N , lam viéc
cong phu trach
- \ . 1 A
Buscd | VM PhOMg €O i s vanthe | Phat hanh, luu trit hé so theo quy dinh /2 ngay
quan/don vi lam viéc
Diém tiép nhan ho so
Bugc s | Sua S Tu phap - Canbo tiép | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tdm | Y% ngay
Trung tam PVHCC nhan PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Diém tra két qua tap e Khéng
Bugc 6 | trung Trung tam Can bouga KU | 4 két qua cho t6 chic, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh a gian
6. Thay d6i noi tap sw hanh nghé Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008926
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc
Buwéc . = Trach nhiém s . " Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thc hign
L ‘ - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
biem tlép nhén ho \ A A o, A Lz A 2 A n A A ~
s , + Truong hop ho so day du: so héa ho so, chuyén ho so trén phan mém | Khong
, socuda SO Tuphdp | ~, ...z . PR A I . .
Buoc1l |- Trung  thm Can bo tiep nhan | mot cira va ho so giay kém theo (néu co) tinh thoi
PVHCC tinh + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan té chuc, ca nhan bé sung gian

ho so theo ding quy dinh
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- C4n bo tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mac thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, I phi tap trung
cua Trung tam PVHCC tinh

. . A A A A oA e A Y2 ngay
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so P
lam viéc
) . - Tham dinh, xt ly hd so )
Busc2 | nong/ban Chuyen vién ‘am dinh, xr 1y o 02 ngay
chuyén mén - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam viéc
- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét )
Lanh dao phong . . o 'q 0 ) ay oo Ql ng_aAy
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam vigc
N Lanh dao co quan L 5
Busc3 | oan Lanh dao co dugc phan cbng | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét ‘/znggAy
quan/don vi ) lam viéc
phu trach
- \ . 1 A
Budc 4 Van phong “Ol can bo van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh /2 ”9?‘}’
quan/don Vi lam viéc
Piém tiép nhan ho
) ) , ) \ . £ , 2 . 1, A A , A 1 \
Buscs | Socud So Tu phAap Cén bo tiép nhan I?an giao ket qua (sang Biém tra két qua tap trung caa Trung tam PVHCC /2 ng_aAy
- Trung tam tinh) lam viéc
PVHCC tinh
piém tra két qua Khéng
Busc 6 |tap trung Trung | Can b tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan tinh thoi

tam PVHCC tinh

gian
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7. Ping ky hanh nghé va cap thé Thira phat lai
- M s6 TTHC: 1.008927
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

BudC | o vithuc hign | 1 'ach nhiém N3i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién Enwe e thuc hién ol dung cong vis thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hé so day da: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan mém
Piém tiép nhan hd mot ctra va ho so giay kém theo (néu co) Khéng
Busc 1 |59 cua SAG Tu phap - Cén b tiép nhan + Tru:oAng hop hé,so chua c_iat yéu cau: huéng dan to chic, cd nhan bo tinh thoi
Trung tam PVHCC sung ho so theo dung quy dinh gian
tinh - Cén bd tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mac thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1 phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
N nuven | Chuyén vien - Tham dinh, xt ly ho so 05 naa
Buéc 2 méonng an - chuyen y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so 9y
N . - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét .
Lanh dao phong . N . ) L 01 ngay
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyet dinh
Ban Lanh dao co Lanh  dao  co
Budc 3 e quan duoc phan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 01 ngay
quan/don vi o .
cong phu trach
Busca | VAN PhONg €Ol i s anthu | Phat hanh, luu trit hé so theo quy dinh 01 ngay
quan/don vi
Buscs | Piem ticp nhan ho Cén bo tiép nhan Ban giao ket qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam PVHCC 01 ngay

so cua S& Tu phép -

tinh)
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Trung tam PVHCC
tinh

Diém tra két qua tap Cin bo tri Kt Khéng
Buéc6 |trung Trung tam| .= Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh f gian
8. CAp lai thé Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008928
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc
Buéc . . Trach nhiém s . i Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so dy du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém
piém tiép nhan ho so mot eua va ho 5q g1y kem theOA (ney €0) ek a2 | Khong
. . o . LA eik . | + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chac, canhan bo |, .
Budc 1 | cia So Tu phap - Trung | Can bg tiép nhan A , . tinh thoi
4m PVHCC tinh sung ho sartheo dung quy dinh q ‘ gian
- Can bo tiep nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mac
thu phi, & phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1& phi
tap trung cua Trung tam PVHCC tinh
~ . N A A e N Y ngay
Lanh dao phong | Phan cdng Chuyén vién tham dinh ho so L
lam viéc
, X A N - Tham dinh, xu 1y ho so 04 ngay
Bude 2| Phong/ban chuyen mon | Chuyen vien - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam viéc
N A - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét 01 ngay
Lanh dao phong | _ Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co 5
, Ban Lanh dao co : o , o Y P £ Y2 ngay
Budc 3 quan/don vi quan dugc phan | Xem xeét, phé duyét ket qua giai quyet lam viéc

cong phu trach
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- \ . 1 A
Buscd | anphongeoquandon | oo e ihir | Phat hanh, luu trit hé so theo quy dinh %2 ngay
Vi lam viéc
biém tiép nhan hd so g A LA s A q A s
Buéc5 | cua Sé Tu phép - Trung | CAn bé tiép nhan E@L glgotiEE; qua (sang biém tra két qua tap trung cua Trung tdm | :mn?/?;:
tam PVHCC tinh :
Ppiém tra két qua tap | -, .. .. .« Khéng
Bugc6 |trung  Trung  tam Cj; bo tra Ket | o et qua cho td chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh g gian
9. Thanh Iap Vian phong Thura phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008929
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay (20 ngay di véi S Tu phép, 20 ngay d6i véi UBND tinh)
Trwong hep TTHC theec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh
Buwéc . " Trach nhiém s A o Thot gian
th hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Trudng hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
Piém tiép nhan hd so mot eua va ho 59 g1y kem theOA (ne}u €0) ek a2 | Khong
. . o . LA eik .| + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to chuc, canhan bo | . .
Budc 1 | cia So Tu phap - Trung | Can bg tiép nhan A , . tinh thoi
3m PVHCC tinh sung ho sor’theo dung quy dinh q ‘ gian
- Can bo tiép nhan ho so cé trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc
thu phi, & phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, I phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
Bugc 2 | Phong/ban chuyén mén | Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay
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- Tham dinh, thdm tra danh gia hd so (trudng hop yéu cau bd sung
khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so — khéng tinh

Chuyenvien | |30 thai gian giai quyét hé so) 13 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
N . - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét :
Lanh d0 phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi Xxem Xet, quyét dinh 02 ngay
Ban Lanh dao co Lanh  dao  co
Buéc 3 . quan dugc phan | Xem xét két qua xi ly, giai quyét hd so va phé duyét 01 ngay
quan/don vi o .
cong phu trach
, Van phong co quan/don | ~, , . - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh X
Buge 4 vi Canbo van the | _ Chuyén hé so va du thao két qua giai quyét tgi UBND tinh 01 ngay
Tai UBND tinh
) .AChlAJyen Vlef - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh daol
bién tap theo doi | . . .
finh vac Vian phong UBND tinh
- Lanh dao Vg | - Xemxét két qua xtr 1y, Xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Budoc5 | UBND tinh R : dao UBND tinh 20 ngay
phong A At LAF iz iz X
< - Phé duyét ket qua giai quyet
- Lanh dao e s 2 A s g A, 4 .
, - Phat hanh, chuyen ket qua giai quyet dén co quan/don vi trinh; luu
UBND tinh trit hd so theo dinh
- C4n bo vin thu auy
Tai Sé Tw phap
. . o - Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi Piém .
Budc 6 | Phong/ban chuyén mén | Chuyén vién tiép nhan hd so S tai Trung tam PVHCC tinh 01 ngay
piém tiép nhan ho so N o a 7 .
Buéc7 | So Tu phép - Trung tam | CAn bé tiép nhan E@rll_l glgotiI;E; qua (sang Biém tra ket qua tap trung caa Trung tam 01 ngay
PVHCC tinh
Ppiém tra két qua tap | -, .. .. . . Khéng
Busc8 |trung (Trung  tam 032 bo tra ket Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh g gian
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10. Pang ky hoat dgng ctia Vin phong Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008930
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

Buwéc . - Trach nhiém n R i Thot gian
thc hign Pon vi thuc hién thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so ddy du: s6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém mot
Diém tiép nhan hd so ctra va ho so gidy kém theo (néu co) Khén
, cia S& Tu phap - | Can bo tiép | + Truong hop hd so chua dat Yéu cAu: huéng dan té chic, ca nhan bé sung | 9
Buéc 1 A . N ) _ tinh thoi
Trung tdm PVHCC | nhan ho so theo dung quy dinh gian
tinh - Can b tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra hé so, xac dinh mac thu
phi, I& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, I& phi tap trung
cua Trung tam PVHCC tinh
Lanh 420 | pan cang Chuyen vien thim dinh hd so 01 ngay
phong
) 5 .. | - Tham dinh, xir Iy ho so \
Budc 2 PhAong/ban chuyén Chuyén vién ‘ ! y \ o o 05 ngay
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét o1 naa
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh ey
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co | quan duoc . A e 1A . z .
Budc 3 quan/don vi phn ¢ong Xem xét, phé duyét két qua giai quyet 01 ngay
phu trach
Buoca | Van phong co | Can b VA | Lk lw trit hd so theo quy dinh 01 ngay

quan/don vi

thu
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Piém tiép nhan ho so
cua So Tu phap -

Can bo tiép

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung tm PVHCC

Bude 5 Trung tdm PVHCC | nhan tinh 01 ngay
tinh
Piémtrakét quatap | -, ... .« Khong
Busc6 |trung Trung tam Cj; 0O tra ket | o1 et qua cho t6 chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh g gian
11. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat lai
- M s6 TTHC: 1.008931
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:
+ 03 ngay lam viéc d6i voi trudong hop thay doi Truong Vin phong;
+ 07 ngay lam viéc d6i véi trudong hop thay doi khac.
* Déi V6i trwong hop thay déi Truwéng Vin phong (03 ngay x 08 gio lam vigc = 24 gio lam vige):
Buwéc . = Trach nhiém n . o Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hé so day da: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan hd mot ctra va ho so giay kém theo (néu co) Khong
Busc 1 |59 cua Sf’ Tu phap - Cén bb tiép nhan + Tru:c‘);ng hop hé,so chua qat yéu cau: husng dan to chic, ca nhan bo | o s
Trung tdm PVHCC sung ho so theo ding quy dinh gian
tinh - Cén bd tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mac thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1 phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Busc2 | nong/an chuyen |, . dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh hd so 02.gio lam

mon

Viéc
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L - Tham dinh, xir 1y hd so 12 gio lam
Chuyén vién . i A o s .
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so viee
- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét i 12
Lanh dao phong ‘ ? an du .q g , quy . 02 gl_cAr lam
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh viee
. Lanh dao co s
Budc 3 Ban Lanh_ dao co quan duoc phan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 04 g'.(f lam
quan/don vi R . Viéc
cong phu trach
Budc 4 van - p hqng 1 can bo van thu | Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 02 gl_(z lam
quan/don vi Viéc
Piém tiép nhan ho
Buécs |5 cua SAO Tu phap - Cén bb tiép nhan I?an giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam PVHCC | 02 gl_(z lam
Trung tdm PVHCC tinh) Viéc
tinh
Piémtrakétquatap | ., . .. |z Khéng
Bugc 6 |trung Trung tam Cj; 0o tra Ket| 1, et qua cho t6 chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh a gian
* Péi Véi trwong hep thay déi cac néi dung khac (07 ngay lam viéc)
Buwéc . = Trach nhiém s . = Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thc hién
L ‘ - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
biém tlép nhéln ho so \ A A w AL A 2 A n A A A
\ , \ + Truong hop ho so day da: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém | Khong
Busc1 | U8 SO Tu phdp | oo idh nhan | mét cira va hé so gidy kém theo (néu co) tinh tho
Trung tam PVHCC . : . . N . o .
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chac, ca nhan bo glan

tinh

sung hd so theo ding quy dinh
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- Can b tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc thu
phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Biém thu phi, 1¢ phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh

1 by
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngfaAy
lam viéc
) 5 . - Tham dinh, xt ly hé so )
Budc 2 PhAong/ban chuyén Chuyén vién am di y \ o 94 ngay
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vigc
- Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét :
Lanh dao phong . . o .q 9 , y o Ql ng_aAy
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
. Lanh dao co 1 \
Busc3 |oan Lanh dao co quan dugc phan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét /2 ngay
quan/don vi R . lam viéc
cong phu trach
- 2\ 1 Y
Budc 4 van phgng %1 can bo van thu | Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh /2 ngiy
quan/don vi lam viéc
Piém tiép nhan ho so
) ) , _ ) N . J4 ) -2 . 1k A , A 1 N
Buéc 5 cua So& ATu: phap Cén bo tiép nhan I?an giao ket qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam PVHCC /2 ngiy
Trung tam PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piémtrakétquatap | ., . .. |z Khong
Busc 6 |trung Trung tam Can bo tra ket | . & qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

PVHCC tinh

qua

gian
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12. Chuyén déi loai hinh hoat ddng cia Vin phong Thira phat lai
- M& s6 TTHC: 1.008932
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc (15 ngay 1am viéc d6i véi S& Tu phap, 15 ngay lam viéc ddi voi UBND tinh)
Trwong hep TTHC theec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh

Bwérc . o Tréach nhiém - R o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thuee hign
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém
Piém tiép nhan hd so mot cira va ho so giay kém theo (néu co) Khéng
Bude 1 cua So ATu’ phap - Can b6 tiép nhan + Truo;ng hop ho ’SO’ chua dgt yéu cau: hudng dan to chic, ca nhan bo tinh thoi
Trung tam PVHCC sung ho so theo diing quy dinh gian
tinh - Can bo tiép nhan ho so co trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc
thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Tai Sé Tw phap
9 \ 1 3
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ng_aAy
lam viéc
- Tham dinh, tham tra d4nh gia hd so (trudng hop yéu cau bo sung khong
5 A B ua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so — khong tinh vao thoi 5
Busc 2 PhAong/ban chuyén Chuyeén vién qt _7_9 y am vic gay tiep nng g 1\0 ng_aAy
mon gian giai quyet ho so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét :
Lanh dao phong . . o .q 0 ) ay L Ql ng.aAy
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xeét, quyét dinh lam viéc
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Lanh dao co quan

Busc3 | oan Lanh dao o)y oo hhan cong | Xem xét két qua xix 1Y, gidi quyét hd so va phé duyet 01 ngay
quan/don vi , lam viéc
phu trach
3 > - Phat hanh, luu trit hd so th dinh >
Busc4 | Vo PhONE €O\ e s van thr o AR, WU AT o SO Heo quy am , 01 ngay
quan/don vi - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh lam vigc
Tai UBND tinh
o Chﬂu yen Vleﬁ - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
bién tap theo doi | . . )
- Van phong UBND tinh
linh vuc " e it 19, Xéc nhan du thio két aua giai &t trinh Lanh
, q - Lanh dao Vin - Xem xet eE qua xu ly, Xac nhan du thao Ket qua glal quyet; trinn Lan 15 ngay
Buoc5 | UBND tinh ohong dao UBND tinh lam vigc
- Lanh dao UBND | - Ph? du\yet ket quva glsju quyet- | o |
tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyet dén co quan/don vi trinh; luu trir
_ C4n bo van thu ho so theo quy dinh
Tai Sé Tw phap
. Phong/ban  chuyén N Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi Piém | 01 ngay
Buoc® | an Chuyén vién tiép nhan ho so Sé tai Trung thm PVHCC tinh lam viéc
Diém tiép nhan ho so i S w ) s
Buéc7 | S& Tu phap - Trung | Can bé tiép nhan E{a/r:_l glg({{irlfs; qua (sang biém tra két qua tap trung cua Trung tam Igzmn\gljiaéy(/:
tdm PVHCC tinh i
Diém tra két qua tap Khong
Busc 8 |trung (Trung tam | Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thoi

PVHCC tinh)

gian
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13. Ping ky hoat déng sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008933
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

BudC | b o vithuc hign | 1 'ach nhiém N3i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién HEnwe g thuc hién ol dung cong vis thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hé so day da: s6 hda hd so, chuyén ho so trén phan mém
Diém tiép nhan hd mot cira va hd so gidy kém theo (néu cd) Khong
Busc 1 |59 cua SAG Tu phap - Cén b tiép nhan + Tru:oAng hop hé,so chua c_iat yéu cau: huéng dan to chic, cd nhan bo tinh thoi
Trung tam PVHCC sung ho so theo dang quy dinh gian
tinh - Cén bd tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mac thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1 phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh
2 b 1 >
Lanh dao phong | Phan cdng Chuyén vién tham dinh ho so /2 ngg}/
lam viéc
) 5 . - Tham dinh, xtt ly hé so :
Buéc 2 PhAong/ban chuyén Chuyén vién am al y \ o 94 ngay
mon - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vigc
- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét :
Lanhdaophong | = ' o - qua glal quyet - 01 ngay
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
Lanh dao co 5
3 . 7 . 7 1
Budc 3 Ban Lanh. dao co quan dugc phan | Xem xét, phé duyét ket qua giai quyet 52“9?‘}’
quan/don vi - , lam viéc
cong phu trach
o \ . 1 A
Busca | Van PhONg €Ol i s anthu | Phat hanh, luu trit h so theo quy dinh /2 ngay
quan/don vi lam viéc
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Piém tiép nhan ho

3 " P , A - A 5 + R 5 1, A 0 LA 3 A 1 A
Buscs | S° cua SAor Tu phap Cén bo tiép nhan I?an giao ket qua (sang Biém tra két qua tap trung cia Trung tam PVHCC /2 ng{:lAy
Trung tam PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piémtrakétquatap | ., .. .. .« Khong
Busc 6 |trung Trung tam Cj; 0o tra ket| 1, et qua cho t6 chic, c& nhan tinh thoi
PVHCC tinh g gian

14. Hop nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai
- M4 s6 TTHC: 1.008934
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc (15 ngay 1am viéc d6i véi So Tu phap, 15 ngay lam viéc ddi voi UBND tinh)
Trwong hep TTHC thec hién quy trinh lién théng Uy ban nhan dan tinh

Bwoc ) o Trach nhiém thuc . . o Thoi gian
thuc hién Pon vi thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
Pidm tiép nhan hd mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) Khong
Busc 1 | Socua S6 Tu phﬂap Cén bo tiép nhan + Truc‘ykng hop ho 50 chua dgt yéu cau: huéng dan to chuc, canhan bo | i
- Trung tam sung ho so theo dung quy dinh :
PVHCC tinh bAoA \ e gtan
- Can bo tiep nhan ho so ¢o6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh mac
thu phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Biém thu phi, I phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh
Tai S¢ Tw phap
N 7 ‘ ) .
Budc 2 Phong/barl Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so /2 ng.aAy
chuy&n mon lam viéc
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- Tham dinh, thim tra danh gia ho so (truong hop yéu cau b sung khéng

ua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so — khong tinh vao thoi :
Chuyén Vién q g y Ag 1WA cL e gay Hiep ndn no s g ]:O ng.a;y
gian giai quyét ho so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét :
Lanh dao phong . R o .q J ) iy oL 91 ng.aAy
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam vigc
N Lanh dao co quan \
, Ban Lanh dao co A oA LA v i e A LA n 01 ngay
Budce 3 quan/don vi dgqc phan cong phu | Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét lam viéc
trach
3 ‘ - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh :
Busca | Van PhONE COlopn s an th o, e soee quy A 9 01 ngay
quan/don vi - Chuyen ho so va du thao két qua giai quyet téi UBND tinh lam vigc
Tai UBND tinh
- Chuyén vién bién | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
tap theo doi linh vyc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao Vin |- Xem xét két qua xtr 1y, Xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh 15 ng:
Buéc5 | UBND tinh phong dao UBND tinh |amn3iaé>é
- Lanh dao UBND | - Phé duyét két qua giai quyét '
tinh - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu trit
- Can b van thu hd so theo quy dinh
Tai Sé Tw phap
, Phong/ban N Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét téi Piém | 01 ngay
Budc 6 chuy&n mon Chuyen vien tiép nhan ho so Sé tai Trung tdm PVHCC tinh lam viéc
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Piém tiép nhan ho

, SO SO Tu phap - | o, i Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam | % ngay
Bude 7 Trung tam Can bo ticp nhan PVHCC tinh) lam viéc
PVHCC tinh
biém tra két qua Khong
Bugc 8 |tap trung (Trung | Canbo trakétqua | Tra két qua cho td churc, ca nhan tinh thoi
tdm PVHCC tinh gian

15. Ping ky hoat dong, thay déi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hep nhat, sap nhap Vin phong Thira phat lai
- Ma s6 TTHC: 1.008935
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc

Buge Pon vi thuc hién Trach nhigm Noi dung cbng viéc Thoi gian
thuc hign Hnwc e thuc hign o1 dung cong vie thuc hign
- Hudng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Trudng hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén hd so trén phan mém
Piém tiép nhan hd mot cura va ho so giay kem theo (néu co) Khong
Busc 1 | 39 cua SAO Tu phap - Cén bé tiép nhan + Truo;ng hop horso chua qat yéu cau: huéng dan to chuc, ca nhan bo | o1 e
Trung tam PVHCC sung ho so theo ding quy dinh gian
tinh - C4n bo tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc thu
phi, 18 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1 phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh
2 1 1 3
Lanh dao phong | Ph&n cdng Chuyén vién tham dinh ho so I(Z ngiy
, Phong/ban  chuyén am viéc
BudC2 | Tham dinh, xir Iy hd 04 ng3
A - am dinn, Xxu 0 SO
Chuyén vién . . Y \ 4 LAf i1z iz A X ng_aAy
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vigc
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- Kiém tra, xac nhan duy thao két qua giai quyét )
Lanh dao phong . . o _q g ) auy L 91 ”g.a}’
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
~ Lanh dao co L .
Budc 3 Ban Lanh. dao co quan duoc phan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét \/znggAy
quan/don vi . . lam viéc
cong phu trach
- B . 1 A
Buscd | van  PhONg COl bl s van thy | Phat hanh, lwu trit hé so theo quy dinh /2 ngay
quan/don vi lam viéc
biém tiép nhan ho
5 5 r _ . N - A 5 - A 5 A 0 LA 5 A 1 N
Buscs | S° cua SAO Tu phap Cén bo tiép nhan I?an giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam PVHCC /2 ngf;\Ay
Trung tdm PVHCC tinh) lam viéc
tinh
Piémtrakétquatap | ., .. .. .« Khéng
Bugc 6 |trung Trung tam CS; 0o tra Ket| 1, et qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh a gian
16. Chuyén nhwong Vin phong Thira phét lai
- M4 s6 TTHC: 1.008936
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc (15 ngay doi véi So Tu phap, 15 ngay d6i véi UBND tinh)
Truwong hop TTHC thuc hién quy trinh lién thong Uy ban nhan dan tinh
Buwéc . = Trach nhiém thuc n . = Thai gian
thuc hién Pon vi thuc hién hign Noi dung cong viéc thuc hién
Diém tiép nhan hd - Huor\g dan, klfm tritlnh.hqip I?, th?nh phan E\o S? theoAquy (31nh . )
N , + Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phanmém | Khong
, socua Sé Tuphdp-| ~, ...z . RN R L . .
Budc 1 A Can bo tiep nhan mot cura va ho so giay kém theo (néu co) tinh thoi
Trung tam PVHCC A A A A , X A s i LA LR .
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca nhan bo gian

tinh

sung hd so theo dung quy dinh
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- C4n bo tiép nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc
thu phi, I& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Biém thu phi, Ié phi
tap trung cua Trung tdm PVHCC tinh

Tai Sé Tw phap
Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so Y% ngay
- Tham dinh, thdm tra danh gi4 hd so (truong hop yéu cau bd sung
, Phong/ban chuyén | Chuyén vién khong qua 03 ngay Iam vigc ké tir ngay tiep nhan ho so — khong tinh 1\0 ngay
Buac 2 mén vao thoi gian giai quyét ho so) lam viéc
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
N . - Kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét X
Lénh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 01 ngay
Ban Lanh dao co Lanh dao co quan
Buéc 3 o duoc phan cong phu | Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét 01 ngay
quan/don vi ,
trach
, Van phong co| ~, , . . - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh N
Bugc4 | o an/don vi Can b van thu _ Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh 01 ngay
Tai UBND tinh
- Chuyén vién bién | - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
tap theo doi linh vyc | Van phong UBND tinh
- Lanh dao Van | - Xem xét két qua xir ly, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh Lanh
Budc 5 | UBND tinh phong dao UBND tinh 15 ngay
- Lanh dao UBND | - Phé duyét két qua giai quyét
tinh - Phét hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh; luu
- Can bg van thu trit hd so theo quy dinh
Tai S¢ Tw phap
Budc 6 PhAong/ban chuyén Chuyén vién Nhan két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyet toi biem 01 ngay

mon

tiép nhan ho so Sé tai Trung tm PVHCC tinh
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Diém tiép nhan hd
so S6 Tu phap -

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tam

, , A Ln L A 1 N
BUSCT | T rung tam pvHcc | €A DO tep nhan 1 oy e tinh) 2 ngay
tinh
Piém tra két qua Khong
Bugc8 |tap trung (Trung | Canbo tra kétqua | Tra két qua cho to chuc, ca nhan tinh thoi
tam PVHCC tinh) gian
17. Thay d@6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phét lai
- M s6 TTHC: 1.008937
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc
Buéc . = Trach nhiém - . o Thai gian
thc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thc hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Trudng hop ho so day du: s6 hda hod so, chuyén hd so trén phan mém
Pidm tiép nhan hd mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) Khong
Busc 1 | Socua Sf? Tu phap - Cén bé tiép nhan + Truc‘y;ng hop hf)’so chua qat yéu cau: huéng dan to chic, ca nhan bo | e
Trung tam PVHCC sung ho so theo ding quy dinh gian
tinh - Can b tiép nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc thu
phi, 1 phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1& phi tap
trung cua Trung tdm PVHCC tinh
2 \ 1 3
Lanh dao phong | Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so I(Z ngiy
, Phong/ban chuyén am viéc
Buoc 2 R . .. .
mon o - Tham dinh, xir ly ho so 04 ngay
Chuyén vién . i . T s R
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so lam vigc
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- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét :
Lanh dao phong . . o ,q J ) ay oo 91 ”g.a}’
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xet, quyét dinh lam viéc
N Lanh dao co quan L 5
Busc3 | oan Lanh dao co dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2 ngay
quan/don vi , lam viéc
phu trach
- \ . 1 A
Buscd | van  PhONg €O oin s vanthe | Phét hanh, uu trit hé so theo quy dinh /2 ngay
quan/don vi lam viéc
biém tiép nhan ho
5 5 fon ) \ - A 5 « R 5 A 5 LA 5 A 1 \
Buscs | S° cua SAO Tu phap Cén bo tiép nhan I?an giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam PVHCC /2 ngf{y
Trung tdm PVHCC tinh ) lam viéc
tinh
Piém tra két qua Khong
Budc 6 | tap trung Trung tam | Can b tra két qua | Tra két qua cho to chuc, ca nhan tinh thoi
PVHCC tinh gian
Ghi chu:

- Béi voi Truong hop hd so chua da didu kién giai quyét: Yéu cau bd sung khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so (trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian sé, nganh chuyén mén phai xay dung quy trinh thuc hién).

- Truong hop tha tuc thu phi, 18 phi trede: Can bé tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mac thu phi, & phi theo quy
dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung cia Trung tdm PVHCC tinh.

- Truong hop tha tuc thu phi, 16 phi sau: Cén b tiép nhan can ctr két qua giai quyét hd so, cé trach nhiém xac dinh muc thu phi, 18 phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1& phi tap trung caa Trung tam PVHCC tinh.
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